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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

RESOLUGAO N° 148-COUN/UFMS, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2021.

Aprova o Regimento Interno das Unidades da Administracdo Setorial da
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Fundacdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 2°, caput, inciso XIV, do Regimento
Geral da UFMS, aprovado pela Resolucao n° 137, Coun/UFMS, de 29 de outubro de 2021, e
tendo em vista o Disposto no Decreto n® 10.139, de 28 de novembro de 2019 e considerando
o contido no Processo n°® 23104.030966/2021-41, resolve:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno das Unidades da Administracao
Setorial da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS), na forma do Anexo
a esta Resolucao.

Art. 2° Ficam revogadas:
| - a Resolucao n® 50, de 8 de outubro de 2012; e

Il - a Resolucdo n® 62, de 25 de setembro de 2013.

Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCELO AUGUSTO SANTOS TURINE,

Presidente.

ANEXO - REGIMENTO INTERNO DAS UNIDADES DA ADMINISTRACAO SETORIAL DA
FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL

(Resolucdo n° 148-Coun/UFMS, de 7 de dezembro de 2021.)

CAPITULO |
DA FINALIDADE E DA CONSTITUICAO
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Art. 1° As Unidades da Administracido Setorial compdéem a estrutura
organizacional da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul como Unidade
Administrativa, executoras das atividades de ensino, pesquisa, extensao, empreendedorismo,
inovacao e sustentabilidade, com organizacdo administrativa, didatico-cientifica e de lotacao
dos cursos, de pessoal docente e técnico-administrativo.

Art. 2° A gestao nas Unidades da Administracdo Setorial sera exercida:
| - pelo Conselho da Unidade, em nivel deliberativo; e

Il - pela Diretoria, em nivel executivo.

§ 1° O Conselho da Unidade da Administracao Setorial é o 6rgao deliberativo,
normativo e consultivo em todas as matérias pertinentes as suas atribuicoes e competéncias,
definidas no Regimento Geral da UFMS e neste Regimento.

§ 2° A funcao de Diretor de Unidade da Administragcdo Setorial sera exercida
por docente da Carreira do Magistério Superior da UFMS, nomeado na forma da lei, e, nos
seus afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, por um membro do Conselho da
Unidade por ele indicado, que pode ser um Coordenador de Curso, Coordenador de Unidade,
Coordenador Administrativo ou Coordenador de Gestido Académica da Unidade da
Administracao Setorial, desde que seja docente com o titulo de Doutor.

§ 3° O mandato do Diretor de Unidade da Administracdo Setorial sera de
quatro anos, contado da data de publicacdo do ato de nomeacao no Diario Oficial da Uniao,
sendo permitida uma Unica reconducao para o mesmo cargo.

Art. 3° O Conselho da Unidade da Administracdo Setorial serd constituido
obedecida a proporcionalidade de docente estabelecida em lei, pelos seguintes membros:

| - Diretor, como presidente, com o voto de qualidade;
Il - Coordenadores de Curso da Graduacao;
Il - Coordenadores de Curso da P6s-Graduacao stricto sensu;

IV - um representante do Corpo Docente da Carreira do Magistério Superior,
em efetivo exercicio, indicado pelo Sindicato da categoria, dentre os docentes lotados na
Unidade da Administracao Setorial, com mandato de dois anos, permitida uma reconducao;

V - um representante Técnico-Administrativo em Educacdo, indicado pelo
Sindicato da categoria, dentre os servidores lotados na Unidade da Administracdo Setorial,
com mandato de dois anos, permitida uma reconducao;

VI - um representante discente da Graduacao, indicado pelo Diretério Central
de Estudantes - DCE, dentre os estudantes dos Cursos de Graduacao da Unidade da
Administracdo Setorial, com mandato de um ano, permitida uma reconducao;

VIl - um representante discente da Poés-graduacao, indicado pelo Diretério
Central de Estudantes - DCE, dentre os estudantes dos Cursos da Unidade da Administracao
Setorial, com mandato de um ano, permitida uma reconducao;

VIIl - Coordenador Administrativo e Coordenador de Gestao Académica da
Unidade da Administracao Setorial, se houver estas funcoes;
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IX - Secretario Administrativo da Unidade da Administracao Setorial, se houver
esta funcao;

X - Presidentes de Colegiado Especial de Curso de Graduacao, nas modalidades
presencial e/ou de Educacao a Distancia;

XI - Presidentes da Comissao Académica Local de Curso;

XIl - um representante docente dentre os Presidentes das Comissdes Especiais
de Residéncias da Unidade da Administracdo Setorial, em sistema de rodizio, com mandato de
um ano;

XIll - Coordenadores de Unidade, da Unidade da Administracao Setorial, se
houver esta funcao.

Paragrafo Unico. O sistema de rodizio a que se refere o inciso Xll deverd iniciar
com o Curso mais antigo.

Art. 4° O Conselho de Unidade da Unidade da Administracao Setorial sera
presidido pelo Diretor da Unidade, com voto exclusivamente de qualidade, e nas suas
auséncias por motivos de afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares, por seu
substituto imediato, devidamente designado por Portaria do Reitor.

Paragrafo Unico. Nos afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares do
Diretor e de seu substituto imediato, o Conselho da Unidade sera presidido pelo substituto
eventual, devidamente designado por Portaria do Reitor.

Art. 5° O Conselho da Unidade da Administracao Setorial funcionara conforme
previsto no Estatuto, no Regimento Geral da UFMS e neste Regimento.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Secao |

Do Conselho

Art. 6° Compete ao Conselho da Unidade da Administracao Setorial:
| - aprovar o Plano de Desenvolvimento da Unidade - PDU;

Il - zelar pela execucdo orcamentaria da Unidade da Administracdo Setorial de
acordo com as prioridades estabelecidas no Plano de Desenvolvimento Institucional -
PDI integrado ao Projeto Pedagdgico Institucional - PPl e no Plano de Desenvolvimento da
Unidade - PDU;

[ll - manifestar sobre os Projetos Pedagégicos de Cursos de Graduacao;

IV - manifestar sobre os Regulamentos e Curriculos dos Cursos de Pés-
graduacao;
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V - manifestar sobre afastamento para o exterior, licenca capacitacao e para o
trato de assuntos particulares;

VI - aprovar afastamento no Pais, quando superior a trinta dias;

VIl - manifestar sobre a criacdo, a suspensao e a extincao de cursos vinculados
a Unidade da Administracdo Setorial;

VIII - manifestar sobre a alteracdo de nomenclatura, modalidades e habilitacao,
turno de funcionamento, nimero de vagas e tempo de integralizacdo dos Cursos de
Graduacao;

IX - aprovar o Plano de Desenvolvimento de Pessoas dos servidores lotados na
Unidade, e encaminhar a Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas;

X - aprovar a distribuicdo de encargos docentes da Unidade, na graduacao e na
pos-graduacao, elaborada pelo Diretor da Unidade;

Xl - aprovar a lista de oferta de disciplinas de graduacao e de poés-graduacao;
XIl - aprovar, a cada periodo letivo, o Plano de Atividades Docente;

XIll - aprovar, anualmente, a avaliacio do desempenho dos servidores da
Unidade;

XIV - manifestar sobre a participacado de profissionais ndo integrantes do
quadro regular, em atividades académicas e administrativas, na Unidade;

XV - constituir comissdes para estudar assuntos relativos a Unidade da
Administracao Setorial;

XVl - manifestar sobre as acoes, os programas e os projetos de ensino,
pesquisa, extensdao, empreendedorismo, inovacao, desenvolvimento sustentavel e
institucional no ambito de sua Unidade;

XVII - conduzir as eleicoes no ambito da Unidade;
XVIII - homologar o resultado de eleicoes realizadas no ambito de sua Unidade;

XIX - aprovar a lista triplice de nomes a serem indicados para o cargo de
Diretor da Unidade da Administracao Setorial;

XX - propor a autoridade competente a destituicdo do Diretor da Unidade;
XXI - fixar normas em matérias de sua competéncia; e

XXII - resolver, dentro de sua esfera de competéncia, os casos nao previstos
neste artigo.

Secao ll

Da Presidéncia

Art. 7° Ao Presidente do Conselho de compete:

| - convocar e presidir as reunides e demais atividades do Conselho;

Il - definir previamente a pauta das reunioes;

[l - proceder a distribuicdo de matérias a serem tratadas nas reunioes;
IV - manter a ordem na plendria;

V - proclamar os resultados das votacoes;
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VI - indicar os membros das comissdes constituidas pelo Conselho, e
respectivos presidentes, para aprovacao pelo Plenario;

VIl - designar o membro do Conselho para a funcao de relator;

VIII - tomar decisoes ad referendum e submeté-las a apreciacdo do respectivo
Conselho, na primeira reuniao ordinaria subsequente;

IX - baixar resolucoes resultantes das deliberacées do Conselho;

X - resolver as questoes de ordem suscitadas em Plenario;

Xl - propor o Calendério das Reunides Ordinarias;

XII - exercer, no Plenario, o direito de voto exclusivamente de qualidade; e

XIll - resolver, dentro de sua esfera de competéncia, os casos nao previstos
neste artigo.

Art. 8° O Presidente podera vetar resolucao do Conselho, por estrita arguicao
de ilegalidade, em até dez dias da data de sua publicacao.

§ 1° Vetada uma Resolucao, o Presidente convocara o Conselho para, no prazo
maximo de trinta dias da publicacdo do veto, tratar da deliberacao.

§ 2° A rejeicao do veto em votacdo aberta por, pelo menos, dois tercos da
totalidade dos membros do Conselho importara na aprovacao definitiva da resolucao.

Art. 9° A ndo homologacdo de Resolucdo emitida ad referendum, pelo
Conselho, acarretara a nulidade e a ineficicia da decisao, desde o inicio de sua vigéncia.

Secaol lll

Do Diretor

Art. 10. Compete ao Diretor da Unidade da Administracio Setorial:

| - zelar pela execucao do Estatuto, deste Regimento e demais normas;

Il - coordenar e avaliar as atividades académicas e administrativas da Unidade;
[l - convocar e presidir as Reunioes do Conselho da Unidade;

IV - dar publicidade a pauta das reunides e as decisbes do Conselho da
Unidade, como Presidente do Conselho de Unidade;

V - exercer acgao disciplinar no ambito da Unidade Setorial, de acordo com o
Regulamento Disciplinar do Estudante e a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

VI - constituir Comissdes para elaborar propostas de criacdo de cursos de
graduacao e de pés-graduacao;

VII - elaborar o Plano de Desenvolvimento de Pessoas dos servidores lotados
na Unidade da Administracao Setorial e encaminhar ao Conselho da Unidade;

VIl - aprovar o Plano de Férias do pessoal lotado na Unidade;
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IX - manifestar sobre processos referentes & movimentacao de Servidores
Docentes e Técnico-Administrativos em Educacao;

X - propor a distribuicdo de encargos didaticos docentes da Unidade, com
isonomia, equidade e transparéncia;

XI - manifestar sobre o Plano de Atividades e Avaliacdo dos Servidores;

Xl - demandar oferecimento de disciplinas encaminhadas pelos
Coordenadores de Curso;

Xl - determinar no Ambito da Unidade, a abertura de Sindicancia;

XIV - coordenar o processo de consulta para a escolha do Diretor da Unidade e
demais eleicoes no ambito da sua competéncia;

XV - autorizar deslocamento entre as Unidades e os afastamentos, no Pais, por
até trinta dias, de servidores lotados na Unidade;

XVl - submeter as Unidades competentes as propostas de convénios,
de contratos e de outros instrumentos juridicos de mesma natureza;

XVII - elaborar relatérios com os resultados dos programas e das acoes de sua
area de competéncia;

XVIII - atribuir e acompanhar as atividades dos servidores lotados na Unidade;

XIX - propor ao Reitor, quando necessario, a instauracdo de Processo
Administrativo Disciplinar;

XX - zelar pela guarda e pela preservaciao de insumos, equipamentos, e de
materiais permanentes sob sua responsabilidade;

XXI - coordenar a elaboracio do Plano de Desenvolvimento da Unidade (PDU);

XXII - zelar pelas informacdes no que tange as atividades de ensino, pesquisa,
extensao, empreendedorismo e inovacao e de desenvolvimento sustentavel e institucional da
Unidade.

Paragrafo Unico. Sao de responsabilidade do Diretor as atribuicbes previstas
para os Coordenadores Administrativos ou Secretarios Administrativos e de Gestao
Académica nas Unidades da Administracao Setorial nas quais ndo houver estas funcoes.

CAPITULO Il
DOS CONSELHEIROS

Art. 11. A funcado de Conselheiro é de natureza relevante e estratégica para
governanca institucional, tendo o seu exercicio prioridade sobre quaisquer outras atividades
na Universidade.

Art. 12. Os membros representantes titulares deverao tomar posse na primeira
reunido ordinéria subsequente a sua indicacao, mediante a assinatura do Termo de Posse e de
Compromisso, quando dara inicio ao seu mandato.
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Paragrafo Unico. Os membros titulares representantes terdao um suplente, que
somente podera participar das reunides do Conselho na saida definitiva do titular, para
complementacdo do mandato.

Art. 13. Os Conselheiros tém a obrigacao estatutéaria e o dever ético e moral de
participar das reunides convocadas pelo Presidente do Conselho.

§ 1° O Conselheiro devera justificar sua auséncia ao Presidente do Conselho,
por escrito, e encaminhar via e-mail, para a Direcdo, antes do inicio da reuniado, sendo
registrada em ata como justificada ou nao justificada.

§ 2° Toda comunicacdao com os Conselheiros sera eletronicamente por meio
do e-mail institucional do membro docente, técnico-administrativo e estudante da UFMS.

Art. 14. Os membros representantes discentes, durante sua permanéncia nas
reunioes, ndo poderdo ter prejuizo em suas atividades académicas, devendo as Unidades da
Administracdo Setorial e os Coordenadores de Cursos possibilitarem a compensacao de faltas
e reposicao de avaliacoes académicas que tenham acontecido durante as sessoes, mediante
declaracdo da Unidade de assessoramento aos Orgdos Colegiados Superiores da UFMS.

Paragrafo Unico. Na declaracao devera constar: o nome do estudante, o RGA, a
data e os horarios de inicio e término da realizacdo da reuniao.

Art. 15. Perderd o mandato o membro representante que:
| - deixar de pertencer a classe representada;
[l - faltar a trés reunides consecutivas ou a cinco intercaladas; ou

Il - tiver sofrido penalidade por infracao incompativel com a dignidade da vida
universitaria.

CAPITULO IV
DO PLENARIO

Art. 16. O Plenario somente se instalard com a presenca da maioria absoluta de
seus membros e deliberard pelo voto da maioria simples, ressalvados os casos de quérum
especial, previstos no Estatuto e no Regimento Geral da UFMS.

§ 1° O quérum é apurado pelo Presidente, no inicio da reunidao, mediante a
assinatura dos Conselheiros na lista de presenca, sendo admissivel uma tolerancia de trinta
minutos para que ele seja alcancado.

§ 2° Se, decorridos trinta minutos do horario previsto para o inicio da reuniao
nao houver quérum, o Presidente devera declarar impedimento para a realizacdo da reuniao,
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0 que constara em ata.

Art. 17. Em caso de vacancia, o quoérum de instalacdo fica automaticamente
reduzido até o preenchimento da vaga, sendo computados apenas as representacoes e os
cargos efetivamente preenchidos.

Paragrafo Unico. A auséncia de determinada classe de representantes nao
impede o funcionamento do Conselho.

Secao |

Das Reunioes

Art. 18. O Conselho da Unidade da Administracdo Setorial devera se reunir
ordinariamente, quatro vezes por ano, mediante convocacao do seu Presidente, de acordo
com o Calendario de Reunides e, extraordinariamente, quando convocado pela mesma
autoridade, de oficio, ou a requerimento de, no minimo, um terco de seus membros.

Paragrafo Unico. As reunioes extraordinarias convocadas por requerimento dos
membros do Conselho deverio ser realizadas dentro do prazo maximo de trés dias Uteis, apos
o protocolo do requerimento, que deverd ser feito por meio do Sistema Eletrénico de
Informacoes (SEl).

Art. 19. As Reunidoes Ordinarias deverdao ser convocadas com antecedéncia
minima de sete dias Uteis, e as Reunides Extraordinarias, com antecedéncia minima de dois
dias uteis.

Art. 20. As reunides do Conselho poderao ser realizadas integralmente por
meio de videoconferéncia, conforme decisdo do Presidente.

Paragrafo Unico. Independentemente da decisdo do Presidente, é garantida
aos membros do Conselho que desejarem a participacdo nas reunides por meio de
videoconferéncia.

Art. 21. O Calendario das Reunides Ordinarias devera ser aprovado na ultima
reunido ordinaria de cada ano.

Paragrafo Unico. Qualquer alteracdo no Calendario, como cancelamento,
antecipacao, transferéncia ou adiamento de reunides, devera ser feita mediante resolucao do
Presidente do Conselho.

Art. 22. O Edital de Convocacdo para as reunides ordinarias deverd ser
publicado no Boletim Oficial da UFMS, e encaminhado a cada Conselheiro, via correio
eletrénico, com antecedéncia de sete dias Uteis da data da reuniao.
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§ 1° As atas para apreciacdo, o resumo das resolucbes emitidas ad
referendum e os documentos vinculados aos processos eletronicos referentes as matérias a
serem apreciadas, conforme Edital de Convocacao, deverao estar disponiveis, de forma on-
line, para acesso exclusivo aos Conselheiros.

§ 2° Para as reunides extraordinarias o Edital de Convocacao devera publicado
no Boletim Oficial da UFMS, e encaminhado aos membros do Conselho no prazo de dois dias
Uteis da data da reunidao podendo, em caso de urgéncia, e por motivos excepcionais, ser
comunicado verbalmente, devendo a presidéncia justificar o procedimento no inicio da
reunido.

Art. 23. No Edital de Convocacdo das reunides ordinarias devera constar a
pauta dos trabalhos a serem desenvolvidos, acompanhada dos processos relativos as matérias
para deliberacdo, devidamente instruidos, na ordem a seguir:

| - posse de Conselheiros, quando houver;
Il - aprovacao de ata;

Il - expediente;

IV - resolucdes ad referendum;

V - matérias para deliberacao; e

VI - assuntos diversos.

§ 1° A discussao da pauta deverd seguir a ordem do Edital de Convocacao
podendo, essa ordem, ser alterada de acordo com o art. 36, deste Regimento, desde que
aprovada pelo Plenério.

§ 2° O Edital de Convocacao das reunides extraordinarias somente constara as
matérias para deliberacao.

§ 3° Somente serdo apreciadas matérias devidamente instruidas por meio de
Processo Eletronico registrado no Sistema Eletronico de Informacoes -SEl.

Art. 24. Com autorizacao do Plenario, podera ser concedido o direito de voz a
servidores e estudantes da UFMS, n3o pertencentes ao Conselho, para esclarecimento de
matérias de sua competéncia.

Secao Il

Da Ata

Art. 25. De cada reunidao do Conselho serd lavrada uma Ata, com o registro
sucinto dos fatos, ocorréncias, resolucoes e decisdes do Plenario sobre as matérias em
discussao.
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§ 1° As atas das reunides ordinarias e extraordinarias serdo submetidas a
aprovacao do Conselho em reunido ordinéria subsequente.

§ 2° Em caso de excepcionalidade, as atas das reunides extraordinarias poderao
ser aprovadas na mesma reuniao correspondente.

Art. 26. Havendo emendas e/ou impugnacoes, estas deverao ser submetidas a
aprovacao do Plenério e, se forem aprovadas, serao lavradas na Ata do dia de sua aprovacao.

§ 1° Apods aprovacao, a ata deverd ser assinada pelo Presidente e demais
membros presentes na reuniao de aprovacao.

§ 2° As atas deverao ser assinadas eletronicamente, por meio de certificacao
digital, via Sistema Eletronico de Informacoes (SEI).

Art. 27. Todas as atas das reunides do Conselho deverdo ser anexadas,
anualmente, a um Unico Processo Eletronico, contendo os Termos de Abertura e de
Fechamento.

Art. 28. Na ata devera constar:

| - a natureza da reunido, data, hora e local de sua realizacdo e o nome de
quem presidiu;

Il - o nome dos Conselheiros presentes, devidamente qualificados;

Il - o nome dos Conselheiros ausentes, mencionando a existéncia ou n3o de
justificativa;

IV - o resumo das matérias objeto das deliberacoes, com o resultado das
votacdes, constando se foi por unanimidade ou a quantidade de votos a favor ou contra;

V - o nome dos convidados presentes, quando for o caso;

VI - as declaracdes ou justificativas de voto, quando houver, transcritas na
integra, entre aspas;

VIl - todas as propostas apresentadas, aprovadas ou n3o;
VIII - a discussao porventura havida a propésito da ata, e sua votacao;

IX - o fecho, constando a hora que terminou e o nome de quem secretariou os
trabalhos; e

X - a assinatura do Presidente e de todos os membros que deliberaram.

Secao lll

Do Expediente
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Art. 29. Expediente, exclusivo das reunioes ordindrias, é destinado a inclusao
de matérias na pauta e/ou alteracées na ordem do dia, submetidos a aprovacao do Plenério.

Art. 30. Para o Expediente poderao ser apresentados:

| - proposicao de matérias para deliberacao;

Il - mocoes;

[l - requerimentos de urgéncia para apreciacao imediata; e

IV - requerimentos de preferéncia, destinados a dispensa de exigéncias, a fim
de que determinada proposicao seja inscrita na ordem do dia, apds as que estiverem em
regime de urgéncia.

Paragrafo Unico. As matérias incluidas no Expediente deverao ser apresentadas
durante a reunido, pelo proponente, devidamente instruidas por meio de processo, via SEl, e
somente serao discutidas e deliberadas antes do item Assuntos Diversos, depois das matérias
condas na pauta, conforme Edital de Convocacao.

Art. 31. Os requerimentos de urgéncia e de preferéncia ndo dardo lugar a
discussao, podendo apenas seu autor justifica-lo.

Paragrafo Unico. A preferéncia da discussdo ou votacdo de proposicao de
matéria sera decidida pelo Plenério.

Art. 32. As matérias incluidas no Expediente dispensarao relator e parecer por
escrito, sendo imediatamente submetidas a deliberacdo do Conselho, desde que atenda ao §
3°do art. 23, deste Regimento.

Art. 33. O Plenario, por decisao de pelo menos dois tercos dos membros do
Conselho, podera ordenar diligéncias para elucidar quaisquer situacoes sobre as quais pairem
duvidas, constituindo Comissao Especial, fixando o prazo para a apresentacao do parecer final
por parte da referida Comissao.

Art. 34. A palavra serd dada aos Conselheiros obedecendo a ordem de
inscricao e pelo prazo de cinco minutos, no maximo.

Secao IV
Da Ordem do Dia

Art. 35. Ordem do Dia é a lista das matérias que serdo apreciadas durante a
sessao plenaria, de acordo com o Edital de Convocacao.

Paragrafo Unico. Anunciada a Ordem do Dia, o Presidente submetera ao
Plenério a sequéncia das matérias nela estabelecida.
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Art. 36. A sequéncia estabelecida na ordem do dia podera ser alterada nos
casos de:

| - preferéncia;
Il - urgéncia;
[ll - adiantamento; ou

IV - adiamento.

Art. 37. Podera ser concedida preferéncia para discussao e votacdo de qualquer
matéria constante na pauta, a pedido do Conselheiro, desde que aprovado pelo Plenario.

Art. 38. Podera ser concedida urgéncia para imediata discussao e votacao de
qualquer matéria, desde que devidamente instruida.

Art. 39. Quando a discussao da matéria para qual tiver sido concedida urgéncia
demonstrar a necessidade de se proceder alguma diligéncia, qualquer Conselheiro podera
propor que a urgéncia seja sustada pelo Plenario.

Art. 40. O adiamento ou o adiantamento da discussdao de qualquer matéria
podera ser proposto pelo Presidente, ou solicitado por um dos Conselheiros, sendo decidido
pelo voto da maioria simples.

Art. 41. Mediante aprovacao por dois tercos dos membros do Conselho, sera
concedida vista de processo ao membro do Conselho que a solicitar, ficando este obrigado
a emitir parecer, por escrito, no prazo maximo de cinco dias Uteis, salvo ampliacdo ou reducao
determinada pelo Plenério, devendo a matéria ser incluida na pauta da reunido subsequente.

§ 1° Nao sera concedida vista de processo submetido a regime de urgéncia.

§ 2° Havendo mais de um pedido, a vista serd dada na ordem em que forem
formulados os pedidos.

§ 3° O pedido de vista interrompe imediatamente a discussao até a préxima
reuniao.

Art. 42. O pedido de vista podera ser renovado, por deferimento do Presidente,
por peticdo do interessado, ou em consequéncia de diligéncia determinada pelo Conselho de
Unidade, desde que se junte novos documentos ao processo.

Secao V

Dos Assuntos Diversos
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Art. 43. Assuntos Diversos constard somente da pauta das reunides
ordinarias, e é destinado a comunicacoes do Presidente ou de qualquer membro que queira
fazer uso da palavra, para informacdes sobre assuntos de interesse administrativo, ou para
manifestacao pessoal, ndo cabendo, entretanto, deliberacao.

Paragrafo Unico. Qualquer membro do Conselho podera pedir a palavra pelo
prazo maximo de cinco minutos, durante o item Assuntos Diversos, para informacbdes ou
manifestacao pessoal.

Art. 44. Durante o item Assuntos Diversos, a convite do Presidente, podera
haver a participacao de pessoas nao pertencentes ao Conselho, com direito ao uso da palavra,
para informes de interesse do Conselho ou da Instituicio.

Paragrafo Unico. A participacdo das pessoas a que se refere o caput deste
artigo é prerrogativa exclusiva do Presidente do Conselho.

Secao VI

Dos Debates

Art. 45. Os debates de qualquer matéria submetida a deliberacao do Conselho
iniciam-se com sua exposicao, pelo Presidente, pelo respectivo relator ou pelo autor da
proposta.

Paragrafo Unico. Caso a matéria a ser tratada tenha sido objeto de estudo ou
diligéncia a cargo de Comissdao constituida pelo Conselho de Unidade da Administracao
Setorial, os debates se iniciarao pela leitura ou comunicacdo, conforme o caso, do respectivo
parecer, por parte do relator, seguindo-se a votacao.

Art. 46. A palavra serd concedida para discussao da matéria, do parecer e sua
conclusao, ou para justificacdo e emendas, na ordem em que tiver sido solicitada.

Art. 47. Nenhum Conselheiro, salvo o Presidente ou o relator, conforme o caso,
podera usar a palavra mais de duas vezes sobre cada assunto em debate, sendo concedido ao
orador o prazo maximo de cinco minutos para a primeira intervencao e trés minutos para a
segunda.

Art. 48. Nenhum Conselheiro podera solicitar a palavra quando houver sendo
usada por outro orador.

§ 1° Ainterrupcao do orador mediante aparte s6 serd permitida com sua prévia
concordancia.
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§ 2° O tempo gasto pelo Conselheiro que solicitou aparte, que nao ultrapassara
trés minutos, ndo serd computado no prazo concedido ao orador.

Art. 49. Aparte é a interrupcao, breve e oportuna, do orador para indagacao ou
esclarecimento, relativos a matéria em debate.

Paragrafo Gnico. Nao sera permitido aparte:
| - a palavra do Presidente;
Il - quando o orador ndo consentir; ou

lIl - quando o orador estiver formulando questao de ordem.

Secao VII

Da Questao de Ordem

Art. 50. Questao de Ordem é a interpelacdo a mesa, com vista a manter a plena
observancia das normas deste Regimento, do Estatuto, do Regimento Geral ou demais
disposicoes legais.

Art. 51. Em qualguer momento da reunido o Conselheiro podera pedir a
palavra a fim de levantar questao de ordem.

Art. 52. As questoes de ordem devem ser formuladas em termos claros e
precisos, com citacdo dos dispositivos cuja observancia se considere infringida, sendo
resolvidas, em primeira instancia, pelo Presidente, e, caso contestado, pelo Plenério.

§ 1° A questido de ordem deve ser objetiva, referir-se a caso concreto
relacionado com a matéria tratada na ocasiao, ndo podendo versar sobre tese de natureza
doutrinaria ou especulativa.

§ 2° O tempo improrrogavel para se formular uma questdo de ordem é de trés
minutos, na fase da discussao, e de dois minutos na fase de votacao.

§ 3° Nao é licito renovar questao de ordem ja resolvida, nem falar pela ordem
fora dos termos do presente Regimento, hipotese em que o Presidente poderd cassar a
palavra do orador.

Secao VIII

Das Proposicoes

Art. 53. Proposicao é toda matéria sujeita a deliberacdo do Conselho, e
constitui de:
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| - parecer: proposicao com que o membro do Conselho, na funcao de relator,
e as comissoes, se pronunciam sobre qualquer matéria que Ihes seja submetida;

Il - requerimento: proposicdo de iniciativa do Conselheiro, dirigida a
presidéncia do Plenério, solicitando providéncias relativas aos trabalhos em pauta;

[l - proposta: sugestao sobre matérias em discussao;

IV - estudo especial: resultados dos trabalhos elaborados pelas comissoes
constituidas para esse fim;

V - mocao: manifestacao de apoio ou repudio a determinado assunto; e

VI - emenda: proposicao apresentada como acessério de outra, podendo ser
supressiva, substitutiva, aditiva ou modificativa.

§ 1° O requerimento a que se refere o inciso Il podera ser oral ou escrito, e
devera ser decidido de imediato pela presidéncia, salvo nos casos que dependerem de
estudos e informacoes ulteriores.

§ 2° Podera, o requerimento, por proposta do seu autor, ser submetido a
votacao do Plenario.

§ 3° As emendas de qualquer natureza deverdo ser apresentadas, por escrito, e
assinadas pelo autor.

Art. 54. As proposicoes podem ser de tramitacio:

| - urgente, que dispensa exigéncias regimentais, salvo a de quérum, para que
seja considerada, desde logo;

Il - prioritaria, que dispensa exigéncias de inclusdao na ordem do dia, apds as
gue estiverem em regime de urgéncia; ou

Il - ordinaria.

Art. 55. O relator € o Conselheiro designado pelo Presidente para apresentar
parecer sobre a matéria em pauta.

§ 1° Nao podera exercer a funcao de relator o autor da proposicao.

§ 2° Poderd atuar como relator, o presidente de Comissao constituida pelo
Conselho, para analisar matérias para deliberacao da plenaria.

Art. 56. Todo parecer deve ser conclusivo em relacdo a matéria a que se referir,
podendo a conclusao ser:

| - pela aprovacao, total ou parcial;
Il - pela rejeicao; ou
[l - pelo arquivamento.
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Paragrafo Unico. O parecer devera indicar o nimero do processo que lhe deu
origem e o nome do relator, constando de:

| - relatério, para exposicao da matéria;

Il - voto para externar opinido sobre a conveniéncia da aprovacao, rejeicao
total ou parcial da matéria, necessidade de dar-lhe substitutivo ou acrescer emenda; e

[l - assinatura do relator ou do presidente da comissao, quando for o caso.

Art. 57. O Conselheiro, que submeter proposicdo de matéria ao Conselho, na
funcao de proponente, devera emitir Exposicao de Motivos, contendo:

| - justificativa e fundamentacao;
Il - explicitacdo da razao da matéria proposta;

[l - apontamento das normas legais e infralegais relacionadas a matéria
submetida a apreciacao, ou normas afetadas ou revogadas pela proposicao, quando for o
caso;

IV -apresentacao de quadro comparativo entre o texto atual e o texto proposto
da minuta, quando se tratar de alteracao ou revogacao de ato normativo existente;

V- indicacdo acerca da urgéncia para publicacao, quando for o caso;
VI - conclusao, clara e objetiva, propondo a medida a ser tomada; e

VIl - documentos que o 6rgao proponente julgar pertinentes para fundamentar
a proposta apresentada.

Secao IX

Das Votacoes

Art. 58. Encerrada a discussao de uma matéria, esta sera submetida a votacao,
sendo considerada aprovada se tiver obtido o voto da maioria dos membros presentes,
ressalvados os casos de quérum especifico, previstos no Estatuto, no Regimento Geral e neste
Regimento.

Art. 59. Nenhum Conselheiro podera escusar-se de votar, salvo nos casos em
que tenha interesse pessoal direto.

Paragrafo Unico. Nenhum membro do Conselho podera votar nas deliberacoes
de matéria na qual seja parte interessada ou em que esteja sob impedimento ou suspeicao,
ficando o quérum automaticamente reduzido.

Art. 60. As votacoes podem ser feitas pelos seguintes processos:
| - simbolico;
Il - nominal; ou

Il - por escrutinio secreto.
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§ 1° As votacoes serao feitas normalmente pelo processo simbdlico, salvo se for
requerida e concedida a votacao nominal.

§ 2° As votacbes por escrutinio secreto serdao feitas quando se tratar de
eleicoes previstas neste Regimento, no Regimento Geral ou no Estatuto, bem como nos casos
em que o Conselho assim resolver, por proposta de qualquer Conselheiro, com aprovacdo do
Plenério.

§ 3° As votacoes poderao ser de forma presencial ou on-line.

Art. 61. Anunciada a votacao da matéria, nao podera ser concedida a palavra a
nenhum Conselheiro, salvo para levantar questao de ordem.

CAPITULO V
DAS COMISSOES

Art. 62. O Conselho podera constituir comissdes temporarias, compostas por
membros do Conselho, para elaborar estudo sobre determinados assuntos, para subsidiar a
tomada de decisdo do Plenario.

Paragrafo Gnico. As comissdes deverao ser constituidas por, no minimo, trés
membros.

Art. 63. Compete as comissoes:

| - apreciar os processos que lhe forem distribuidos e emitir parecer, que sera
submetido a deliberacao do Plenario;

Il - responder a consultas encaminhadas pelo Presidente do Conselho;
[l - tomar iniciativas de medidas e sugestoes a serem propostas ao Plenério; e

IV - promover a instrucdo dos processos e fazer cumprir as exigéncias
determinadas pelo Plenério.

Art. 64. Quando qualquer membro da comissdo for autor de proposta e alegar
impedimento, ou contra ele for arguida suspeicao, devera ser substituido.

Art. 65. Os pareceres das comissoes deverao ser feitos via SEl, enderecados ao
Presidente do Conselho, e enviados para a Direcao.

Paragrafo Unico. O prazo para conclusdao dos trabalhos das comissdes sera
fixado no ato de sua constituicao.
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CAPITULO VI

DA SECRETARIA

Art. 66. O Conselho de Unidade da Administracao Setorial sera secretariado por
servidor designado pelo Diretor da Unidade.

Paragrafo Gnico. Na auséncia ou impedimento do secretario, a reunido sera
secretariada por um secretario ad hoc, designado pelo Diretor da Unidade, para essa ocasiao.

Art. 67. Compete ao Secretario do Conselho:

| - coordenar administrativamente todos os trabalhos do Plenario e das
comissoes, sob a supervisao do Presidente do Conselho;

Il - organizar, para aprovacao do Presidente, a pauta das sessoes plenarias;

lll - tomar providéncias administrativas necessarias a instalacao das reunioes
do Conselho;

IV - receber, examinar, distribuir e expedir a documentacio e
a correspondéncia do Conselho;

V - emitir os atos resultantes das deliberacbes e encaminha-los para
publicacdo no Boletim Oficial da UFMS;

VI - auxiliar o Presidente durante as sessoes plenarias e prestar os
esclarecimentos que forem solicitados durante os debates;

VIl - promover a instrucdo dos processos e fazer cumprir as diligéncias
determinadas pelos presidentes das comissoes e presidéncia do Plenario;

VIl - encaminhar expediente aos interessados, dando ciéncia dos despachos e
decisbes proferidos nos respectivos processos; e

IX - elaborar as atas referentes aos trabalhos das reunidoes e colher as
assinaturas, ap6s sua aprovacao.

Paragrafo Unico. O Secretario do Conselho podera, com autorizacdo do
Presidente, requisitar pessoal, material, equipamentos e instalacdes da Universidade para
melhor desempenho dos seus trabalhos.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 68. Das deliberacdes do Conselho da Unidade de Administracao Setorial
cabera recurso, ao Conselho de Graduacdo, ao Conselho de Pesquisa e P6s-Graduacao e ao
Conselho de Extensao, Cultura e Esporte.

Art. 69. O presente Regimento podera ser modificado mediante proposta do
Presidente do Conselho ou por dois tercos dos seus membros.
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