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RESOLUCAO Ne 49, DE 8 DE OUTUBRO DE 2012.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Fundagio Universidade Federal de
Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando o contido no Processo n°
23104.001688/2012-24, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regimento dos Colegiados de Curso da Fundagio
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, parte integrante desta Resolugéo.

Art. 2° Esta Resolugéo em vigor na data de sua publicagéo.

CELIA MARIA SILVA CORREA OLIVEIRA,
Presidente.
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Anexo da Resolugdo n° 49/2012-Coun
REGIMENTO DOS COLEGIADOS DE CURSO

Capitulo |
Dos Colegiados de Curso

Art. 1° O Colegiado de Curso, definido como unidade didatico-cientifica, é
responsavel pela supervisdo das atividades do curso e pela orientacdo aos académicos.

Secéo |
Do Colegiado de Curso de Graduagdo

Art. 2° Compdem o Colegiado de Curso de Graduagao:

| - no minimo quatro e no maximo seis representantes docentes integrantes da
Carreira do Magistério Superior, eleitos pelos professores do quadro que ministram ou
ministraram disciplinas ao curso, nos quatro Gltimos semestres letivos, com mandato de dois
anos, permitida uma reconducéo; e

Il - um representante discente, regularmente matriculado no respectivo curso,
indicado pelo Diretorio Central dos Estudantes, com mandato de um ano, permitida uma
reconducéo.

Paragrafo Unico. Dois dos representantes docentes devem ter formagdo na area do
Curso.

Art. 3° Ao Colegiado de Curso de Graduagdo compete:

| - garantir que haja coeréncia entre as atividades didatico-pedagbgicas e as
académicas do curso com 0s objetivos e o perfil do profissional definidos no projeto
pedagdgico do curso;

Il - deliberar sobre normas, visando a compatibilizacdo dos programas, das cargas
horarias e dos planos de ensino das disciplinas componentes da estrutura curricular com o perfil
do profissional objetivado pelo curso;

I11 - deliberar sobre as solicitagdes de aproveitamento de estudos;

IV - deliberar sobre o plano de estudos elaborado pelo Coordenador de Curso;

V - deliberar, em primeira instancia, sobre o projeto pedagdgico do curso;

VI - manifestar sobre as propostas de reformulagdo, de desativacdo, de extin¢do ou
de suspensdo temporéria de oferecimento de curso ou de habilitagdo; e

VII - deliberar, em primeira instancia, sobre projetos de ensino e nivelamento.

Secao Il
Do Colegiado de Curso de Pds-Graduagdo Stricto Sensu

Art. 4° O Colegiado de Curso de Pés-Graduagao stricto sensu é composto por:

I - no minimo quatro e no mé&ximo seis representantes docentes do quadro
permanente do curso, eleitos pelos seus pares, com mandato de trés anos, permitida uma
reconducéo; e
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Il - um representante discente, regularmente matriculado no respectivo curso,
indicado pelo Diretorio Central dos Estudantes, com mandato de um ano, permitida uma
reconducéo.

Paragrafo Unico. O nimero de docentes no Colegiado de Curso ndo podera
ultrapassar cinquenta por cento do nimero de docentes permanentes no curso.

Art. 5° Ao Colegiado de Curso de P6s-Graduagdo stricto sensu compete:

| - estabelecer as diretrizes didaticas e pedagogicas do curso;

Il - deliberar sobre a organizacéo e o funcionamento do curso;

Il - opinar sobre propostas de convénios e de outros instrumentos juridicos de
mesma natureza;

IV — deliberar sobre a convalidagdo de créditos obtidos em outros cursos de pés-graduacdo
stricto sensu, de acordo com a legislagdo vigente;

V - designar o corpo de orientadores;

VI - designar os membros de bancas examinadoras;

VII - estabelecer os critérios para distribuicdo de bolsas de estudos, referentes a co-
tas do curso;

VIII - aprovar os planos de ensino das disciplinas, avaliando e fiscalizando a sua
aplicacéo; e

IX - promover sistemética e periodicamente avaliagdes do curso.

Paragrafo Unico. Além das atribui¢des descritas nos incisos deste artigo, deverdo
ser respeitadas as competéncias previstas nas Normas para Pds-Graduacdo Stricto Sensu
aprovadas pelo Conselho de Pesquisa e P0s-Graduagao.

_ Capitulo 11
DA PRESIDENCIA DOS COLEGIADOS DE CURSO

Art. 6° Os Colegiados de Curso séo presididos pelo respectivo Coordenador de
Curso, e, na sua auséncia ou impedimentos eventuais, por um dos membros do Colegiado de Curso,
designado pelo(a) Reitor(a), nos termos do Estatuto da UFMS.

Art. 7° Ao Presidente dos Colegiados de Curso compete:

I — convocar e presidir as reunides e demais atividades do Colegiado de Curso;

Il — distribuir os trabalhos;

Il - propor a ordem dos trabalhos durante as reunides, bem como nos debates,
discussoes e votacdes, competindo-lhe a conducgéo destas, apuragdo dos votos e proclamagao
dos resultados;

IV - indicar os membros das comissdes vinculadas ao Colegiado, e respectivos
presidentes, para aprovacdo pelo Plenario;

V - tomar decisdes ad referendum, em situagfes de urgéncia e no interesse da
UFMS, e submeté-las a apreciagdo do respectivo Colegiado, na primeira reunido ordinaria
subsequente;

VI - baixar resolucdes resultantes das deliberacdes do Colegiado de Curso;

VII - resolver as questdes de ordem suscitadas em Plenario;

V111 — exercer, no Plenario, o direito de voto, exclusivamente de qualidade; e
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IX - vetar resolucdes do Colegiado, por estrita arguicdo de ilegalidade, até dez dias
de sua publicagéo.

§ 1° Vetada a resolucdo, o Presidente convocara o Colegiado de Curso,
extraordinariamente, para, no prazo méximo de trinta dias da publicacdo do veto, tratar da
deliberacéo.

8 2° A rejeicao do veto em votagédo aberta por, pelo menos, dois ter¢os da totalidade
dos membros do Colegiado de Curso, importara na aprovacao definitiva da resolucao.

8 3° A ndo homologacédo das Resolugdes emitidas ad referendum, pelo Colegiado,
acarretard a nulidade e a ineficcia da decisdo, desde o inicio de sua vigéncia.

Capitulo 111
DOS MEMBROS DOS COLEGIADOS DE CURSO

Art. 8° A funcdo de membro de Colegiado de Curso € de natureza relevante e o seu
exercicio tem prioridade sobre quaisquer outras atividades no ambito do Curso.

Art. 9° Os membros representantes tomardo posse, obrigatoriamente, na primeira
reunido ordinéria subsequente a sua eleicéo ou indicacéo.

Art. 10. O comparecimento as reunides é obrigatério, devendo a auséncia ser justificada
ao Presidente do Colegiado de Curso, por escrito, podendo ser via correio eletrénico,
encaminhada antes do inicio da reunido, sendo registrada em ata, como justificada ou ndo
justificada.

Capitulo 1V
DO PLENARIO

Art. 11. O Plenério somente se instalard com a presenca de, no minimo, a maioria
simples de seus membros e deliberara pelo voto da maioria dos presentes, ressalvados 0s casos
de quérum especial previstos do Estatuto e no Regimento Geral da UFMS.

§ 1° O quérum é apurado pelo Presidente, no inicio da reunido, mediante a
assinatura dos membros do Colegiado na lista de presenca, sendo admissivel uma tolerancia de
trinta minutos para que seja alcancado.

§ 2° Se, decorridos trinta minutos do horério previsto para o inicio da reunido ndo
houver quérum, o Presidente do Colegiado de Curso declararda impedimento para a realizagdo
da reunido, o que constara na ata.

Secdo | - Das ReuniGes

Art. 12. O Colegiado de Curso realizaré reunides ordinarias mensalmente, mediante
convocacdo do Presidente, de acordo com o Calendario de Reunibes; e extraordinariamente,
quando convocado pela mesma autoridade, de oficio, ou a requerimento de um terco de seus
membros.
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Paragrafo Unico. As reunides extraordinérias, convocadas a requerimento de um
terco dos membros, deverdo ser realizadas dentro do prazo maximo de trés dias Uteis.

Art. 13. O Calendério das Reunides Ordinarias devera ser aprovado na ultima
reunido ordinéria de cada ano.

Paragrafo Unico. Qualquer alteragdo no Calendario como cancelamento,
antecipacdo, transferéncia ou adiamento, devera ser feita mediante resolugdo do Presidente do
Colegiado de Curso e encaminhada para conhecimento dos membros.

Art. 14. O Edital de Convocacdo para as reunides ordinarias devera ser
encaminhado a cada membro, via correio eletrénico, com antecedéncia minima de quatro dias
Uteis da data da reunido, acompanhado da(s) ata(s) para apreciacdo e do resumo das resolugdes
emitidas ad referendum, devendo a(o) Secretaria(o) manter sob sua guarda os documentos
originais referentes aos assuntos a serem apreciados, disponibilizando cdpia aos membros,
quando solicitado.

Paragrafo Gnico. Para as reuniGes extraordinérias o Edital de Convocacdo deverd
ser encaminhado no prazo maximo de trés dias Uteis da data da reunido, podendo, em caso de
urgéncia, e por motivos excepcionais, ser comunicado verbalmente, devendo a presidéncia
justificar o procedimento no inicio da reunido.

Art. 15. No Edital de Convocacdo constard a pauta dos trabalhos a serem
desenvolvidos na reunido, acompanhada dos assuntos devidamente instruidos, na ordem a seguir:

| — posse de membros, quando houver;

Il — aprovagéo de ata;

111 — expediente;

IV —resolugdes ad referendum;

V — assuntos para deliberagéo; e

VI — assuntos diversos.

Paragrafo Gnico. A discussdo da pauta deve seguir a ordem do Edital de
Convocacéo, podendo, essa ordem, ser alterada, desde que aprovada pelo Plenario.

Art. 16. Com autorizacdo do Plenario podera ser concedido o direito de voz a
pessoas ndo pertencentes ao Colegiado de Curso, para esclarecimentos de assuntos de sua
competéncia ou de interesse das unidades a que pertenca.

Secéo Il - Da Ata
Art. 17. De cada reunido do Colegiado de Curso sera lavrada uma ata, com o
registro sucinto de fatos, ocorréncias, resolu¢des e decisdes do Plenario, sobre as matérias em

discusséo.

Paragrafo Gnico. As atas das reunides ordinarias e extraordinarias serdo submetidas
a aprovacao do Colegiado de Curso em reunido ordinaria subsequente.
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Art. 18. Havendo emendas e/ou impugnacdes, estas deverdo ser submetidas a
aprovacado do Plenério e, se forem aprovadas, serdo lavradas na ata do dia de sua aprovacao.

Paragrafo Gnico. Apds aprovacao, a ata devera ser assinada e as paginas rubricadas
pelo Presidente e demais membros presentes na reunido a qual se refere.

Art. 19. As atas serédo elaboradas e digitadas, e nelas deverdo conter:

| - a natureza da reunido, data, hora e local de sua realizagdo e o nome de quem
presidiu;

Il - 0 nome dos membros presentes, devidamente qualificados;

Il — o nome dos membros ausentes, mencionando a existéncia ou ndo de
justificativa;

IV — o resumo dos assuntos discutidos e objeto das deliberagdes, com o resultado
das votagdes, constando se foi por unanimidade ou a quantidade de votos a favor ou contra;

V — 0 nome de pessoas convidadas para participarem da reunido, quando for o caso;

VI — as declarac@es ou justificativas de voto, quando houver, transcritas na integra,
entre aspas;

VII - todas as propostas apresentadas, aprovadas ou nao;

VIII - a discussdo porventura havida a proposito da ata, e sua votacao;

IX — o fecho, constando a hora que terminou e 0 nome de quem secretariou 0S
trabalhos; e

X —a assinatura do Presidente e de todos os membros que deliberaram.

Secéo Il - Do Expediente

Art. 20. O item Expediente é destinado & inclusdo de assuntos na pauta e/ou
alteracdes na ordem do dia, e submetido a aprovacao do Plenario.

Art. 21. Para o Expediente poderédo ser apresentados:

| - mogdes ou propostas;

Il - requerimentos de urgéncia para apreciacdo imediata; e

Il - requerimentos de preferéncias destinados a dispensa de exigéncias, a fim de
que determinada proposicéo seja inscrita na ordem do dia, ap6s as que estiverem em regime de
urgéncia.

§ 1. Os itens incluidos no Expediente so serdo discutidos e deliberados, depois dos
assuntos da pauta, conforme Edital de Convocagéo.

§ 2°. 0s requerimentos em regime de urgéncia, de que trata o inciso Il, deverdo ser
apresentados de forma motivada, devidamente instruidos, e demonstrado o perigo da demora,
para que sejam apreciados.

Art. 22. Requerimentos de urgéncia e de preferéncia ndo daréo lugar a discusséo,
podendo apenas seu autor justifica-lo.

Paragrafo Unico. A preferéncia da discussdo ou votagdo de proposicao sobre outra
serd decidida pelo Plenério.
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Art. 23. Os assuntos incluidos no Expediente dispensardo relator, pareceres por
escrito, sendo imediatamente submetidos a deliberacdo do Colegiado de Curso.

Art. 24. O Plenério, por decisdo de pelo menos dois tergos dos membros presentes,
podera ordenar diligéncias para elucidar quaisquer situacdes sobre as quais pairem duvidas,
designando comissdo especial para o cumprimento da diligéncia, bem como o prazo para a
apresentacdo do parecer final por parte da referida comisséo.

Art. 25. A palavra sera dada aos membros obedecendo & ordem de inscri¢do e pelo
prazo de cinco minutos, no maximo.

Secédo IV - Da Ordem do Dia

Art. 26. Anunciada a ordem do dia, o Presidente do Colegiado de Curso submetera
ao Plenéario a sequéncia dos assuntos nela estabelecida.

Art. 27. A sequéncia estabelecida na ordem do dia podera ser alterada nos casos de:
| — preferéncia; ou

Il — urgéncia; ou

Il — adiantamento; ou

IV — adiamento.

Art. 28. Podera ser concedida preferéncia para discussdo e votacdao de qualquer
assunto constante na pauta, a pedido do membro, desde que aprovado pelo Plenario.

Art. 29. Podera ser concedida urgéncia para imediata discussdo e votacdo de
qualquer assunto, pelo Presidente ou qualquer dos membros do Colegiado, desde que
devidamente instruido, e demonstrado o perigo da demora, e que este ndo implique em
alteracdo do Estatuto, do Regimento Geral e demais regimentos da Universidade.

Art. 30. Quando a discusséo da matéria para qual tiver sido concedida a urgéncia
demonstrar a necessidade de se proceder a alguma diligéncia, qualquer dos membros poderé
propor que a urgéncia seja sustada pelo Plenario.

Art. 31. O adiamento ou o adiantamento da discusséo de qualquer matéria podera
ser proposto pelo Presidente ou solicitado por um dos membros, sendo decidido pelo voto da
maioria.

Art. 32. Mediante aprovacdo por dois tercos do Plenario, sera concedida vista de
processo a0 membro do Colegiado de Curso que a solicitar, ficando este obrigado a emitir
parecer, por escrito, no prazo maximo de cinco dias Uteis, salvo ampliacdo ou reducéo
determinada pelo Plenério, devendo a matéria ser incluida na pauta da reunido ordinaria
subsequente.

§ 1. O regime de urgéncia impedird a concesséo de vista, a ndo ser para exame da
documentacdo referente a item de pauta no decorrer da prépria reunido, no prazo garantido de
até sessenta minutos, durante os quais a discussdo do item ficara suspensa.
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§ 2° O regime de urgéncia devera ser registrado no aviso de convocacédo, para a
reunido, salvo se o fato motivador da urgéncia tiver ocorrido posteriormente, tal regime sera
declarado pela Presidéncia, ouvido o colegiado.

§ 3° Havendo mais de um pedido, a vista serd dada na ordem em que forem
formulados os pedidos.

§ 4° O pedido de vista interrompe imediatamente a discussao até a proxima reunido.

Art. 33. O pedido de vista podera ser renovado, por deferimento do Presidente, em
peticdo do interessado, ou em consequéncia de diligéncia determinada pelo Colegiado de
Curso, desde que se venha fazer juntada de novos documentos ao processo.

Art. 34. Esgotados os assuntos estabelecidos em pauta, qualquer membro do
Colegiado de Curso podera pedir a palavra pelo prazo maximo de cinco minutos, durante o
item Assuntos Diversos.

Art. 35. O item Assuntos Diversos constara somente na pauta das reunides
ordinarias e € destinado a comunicagdes do Presidente ou de qualquer membro que queira fazer
uso da palavra, para informacGes sobre assuntos de interesse administrativo, ou para
manifestacdo pessoal, ndo cabendo, entretanto, deliberagéo.

Secdo V - Dos Debates

Art. 36. Os debates de qualquer matéria submetida a deliberacéo do Colegiado de
Curso iniciam-se com sua exposi¢éo, pelo Presidente, ou pelo respectivo relator.

Paragrafo unico. Caso a matéria a ser tratada tenha sido objeto de estudo ou
diligéncia a cargo de comisséo designada pelo Colegiado de Curso, os debates se iniciaréo pela
leitura ou comunicagéo, conforme o caso, do respectivo parecer, por parte do relator, seguindo-
se a votacao.

Art. 37. A palavra sera concedida para discussdo da matéria, do parecer, e sua
conclusdo, ou para justificagdo e emendas, na ordem em que tiver sido solicitada.

Art. 38. Nenhum membro, salvo o Presidente ou relator, conforme o caso, podera
usar a palavra mais de duas vezes sobre o assunto em debate, sendo concedido ao orador o
prazo maximo de cinco minutos para a primeira intervencao e trés minutos para a segunda.

Art. 39. A interrupcéo do orador mediante apartes so sera permitida com sua prévia
concordancia.

§ 1° O tempo gasto pelo membro que solicitou aparte, que ndo ultrapassara trés
minutos, ndo sera computado no prazo concedido ao orador.

§ 2° Nao serd permitido aparte:
a) a palavra do Presidente;
b) quando o orador ndo consentir; ou
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¢) quando o orador estiver formulando questdo de ordem.
Secdo VI - Da Questéo de Ordem

Art. 40. Questdo de ordem € a interpelacdo & mesa, com vista a manter a plena
observéancia das normas deste Regimento, do Estatuto, do Regimento Geral ou demais
disposicoes legais.

Art. 41. Em qualquer momento da reunido o membro poderd pedir a palavra a fim
de levantar questdo de ordem.

Art. 42, As questdes de ordem devem ser formuladas em termos claros e precisos,
com citagdo dos dispositivos, cuja observancia se considere infringida, sendo resolvidas, em
primeira instancia, pelo Presidente, e, caso contestado, pelo Plenério.

§ 1° O tempo improrrogavel para se formular uma questdo de ordem é de trés
minutos, na fase da discusséo, e de dois minutos da votagéo.

§ 2° N&o ¢é licito renovar, embora em termos diversos, questdo de ordem ja
resolvida, nem falar pela ordem fora dos termos do presente Regimento, hipdtese em que o
Presidente podera cassar a palavra do orador.

Secéo VII - Das Proposigdes

Art. 43. Proposicao é toda matéria sujeita a deliberacdo do Colegiado de Curso, e
constitui de pareceres, propostas, estudos especiais, requerimentos, mogdes ou emendas:

| - parecer € a proposicdo com que o membro do Colegiado de Curso, na funcéo de
relator, e as comissdes, se pronunciam sobre qualquer matéria que lhes seja submetida;

Il - requerimento é a proposicdo de iniciativa do membro, dirigida & presidéncia do
Plenario, solicitando providéncias relativas aos trabalhos em pauta;

I11 — propostas séo as sugestdes sobre matérias em discussao;

IV — estudos especiais séo os resultados dos trabalhos elaborados pelas comissoes
constituidas para esse fim;

V — mocao é a manifestagdo de apoio ou repddio a determinado assunto;

VI — emenda € a proposicdo apresentada como acessorio de outra, podendo ser
supressiva, substitutiva, aditiva ou modificativa.

§ 1° O parecer deverd indicar o nimero do processo que lhe deu origem, o nome
do relator, e contendo a emenda da matéria nele versada, constando de:

| - relatorio, para exposi¢cdo da matéria;

Il — voto para externar opinido sobre a conveniéncia da aprovacéo, rejeicao total ou
parcial da matéria, necessidade de dar-lhe substitutivo ou acrescer emenda; e

I11 - assinatura do relator ou do presidente da comisséo, quando for o caso.

§ 2° O requerimento podera ser oral ou escrito, e devera ser decidido de imediato
pela presidéncia, salvo nos casos que dependerem de estudos e informagdes ulteriores.

Coordenadoria dos Orgaos Colegiados
Cidade Universitaria, s/n Caixa Postal 549 Fone: (067) 3345-7041
79070-900 Campo Grande-MS /  http://www.ufms.br e-mail: coc.rtr@ufms.br




Servigo Publico Federal
Ministério da Educacao _
Fundacgao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul |

UFMS

§ 3° Podera, o requerimento, por proposta do seu autor, ser submetido a votacdo do
Plenario.

Art. 44. As emendas de qualquer natureza deverdo ser apresentadas, por escrito, e
assinadas pelo autor.

Art. 45. As proposi¢Oes podem ser de tramitacao:

| — urgente, que dispensa exigéncias regimentais, salvo a de quérum, para que seja
considerada, desde logo;

Il — prioritaria, que dispensa exigéncias de inclusdo na ordem do dia, ap6s as que
estiverem em regime de urgéncia; e

Il - ordinaria.

Secéo VIII - Das Votagdes

Art. 46. Encerrada a discussdo de uma matéria, esta serd submetida a votacao,
sendo considerada aprovada a deliberagdo que conta com o voto da maioria simples dos
membros presentes, ressalvados os casos de quérum especifico, previstos no Estatuto, no
Regimento Geral e neste Regimento.

Art. 47. Nenhum membro poderd escusar-se de votar, salvo nos casos em que
tenha interesse pessoal direto.

Paragrafo Unico. Nenhum membro do Colegiado de Curso poderd votar nas
deliberacdes de matéria na qual seja parte interessada ou em que esteja sob o impedimento ou
suspeicdo, ficando o quérum automaticamente reduzido.

Art. 48. As votagOes podem ser feitas pelos seguintes processos:
| — simbolico; ou

Il — nominal; ou

I11 — por escrutinio secreto.

§ 1° As votacOes serdo feitas normalmente pelo processo simbolico, salvo se for
requerida e concedida & votagdo nominal.

§ 2° As votagdes por escrutinio secreto serdo feitas quando se tratar de eleicOes
previstas neste Regimento, no Regimento Geral ou no Estatuto, bem como nos casos em que 0
Colegiado de Curso assim resolver, por proposta de qualquer membro, com aprovagdo do
Plenério.

Art. 49. Anunciada a votacdo da matéria, ndo podera ser concedida a palavra a
nenhum membro, salvo para levantar questdo de ordem.

Capitulo V
DAS COMISSOES
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Art. 50. O Colegiado de Curso podera constituir comissdes temporérias, compostas
por docentes da unidade setorial, para elaborar estudo sobre determinados assuntos, e para
subsidiar a tomada de deciséo do Plenario.

Paragrafo Unico. As comissdes deverdo ser constituidas por, no minimo, trés
membros.

Art. 51. Compete as comissdes:

| — apreciar os processos que lhe forem distribuidos e emitir parecer, que seré
submetido a deliberacdo do Plenario;

Il - responder a consultas encaminhadas pelo Presidente do Colegiado de Curso;

I11 - tomar iniciativas de medidas e sugestdes a serem propostas ao Plenario; e

IV - promover a instrugéo dos processos e fazer cumprir as exigéncias determinadas
pelo Plenario.

Art. 52. Quando qualquer membro da comissdo for autor de proposta e alegar
impedimento, ou contra ele for arguida suspeicdo, devera ser substituido.

Art. 53.  Os pareceres das comissOes deverdo ser entregues ao Presidente do
Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico. O prazo para conclusdao dos trabalhos das comissdes sera fixado
no ato de sua constituig&o.

Capitulo VI
DA SECRETARIA

Art. 54. O Colegiado de Curso sera secretariado por um servidor designado pelo
Diretor da Unidade de Administragéo Setorial ou por seu substituto eventual.

Paragrafo Gnico. Na auséncia ou impedimento do secretario e de seu substituto, a
reunido sera secretariada por um secretério ad hoc designado pelo Diretor, para essa ocasiéo.

Art. 55. Compete ao Secretario do Colegiado de Curso:

| - coordenar administrativamente todos os trabalhos do Plenério e das comissdes,
sob a superviséo do Presidente do Colegiado de Curso;

Il - organizar, para aprovagdo do Presidente, a pauta das sessdes plenérias;

Il - tomar providéncias administrativas necessérias a instalacdo das reunides do
Colegiado de Curso;

IV - programar, distribuir e revisar os trabalhos de reprografia;

V - receber, examinar, distribuir e expedir a documentagdo e correspondéncia do
Colegiado de Curso;

VI — emitir os atos resultantes das deliberacfes e encaminha-los para publicacdo no
Boletim de Servi¢o da UFMS;

VII - auxiliar o Presidente durante as sessdes plenérias e prestar os esclarecimentos
que forem solicitados durante os debates;

VIIl - promover a instrugdo dos processos e fazer cumprir as diligéncias
determinadas pelos presidentes das comissdes e presidéncia do Plenério;
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IX - encaminhar expediente aos interessados, dando ciéncia dos despachos e
decisdes proferidos nos respectivos processos; e

X - elaborar as atas referentes aos trabalhos das reunides e colher as assinaturas
ap0ds sua aprovacao.

Paragrafo unico. O Secretario do Colegiado de Curso podera, com autorizacdo do
Presidente, requisitar pessoal, material, equipamentos e instalagdes da Universidade para
melhor desempenho dos seus trabalhos.

Capitulo VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. O presente Regimento podera ser modificado mediante proposta do
Presidente do Colegiado de Curso ou por dois ter¢os dos seus membros.

Art. 57. Este Regimento entrard em vigor ap6s sua aprovacdo pelo Conselho
Universitario e a devida publicacdo no Boletim de Servi¢o da UFMS.
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